Evidenca dejavnosti obdelav – zbirke osebnih podatkov

Varstvo osebnih podatkov – evidenca dejavnosti obdelav osebnih podatkov

Podatki o zavezancu (upravljavcu)
	Naziv ali ime
	Zavod za turizem Cerklje 

	Naslov
	Trg Davorina Jenka 13, 4207 Cerklje

	Elektronska pošta 
	info@tourism-cerklje.si

	Telefon
	+386 4 28 15 822


Podatki o pooblaščeni osebi za varstvo osebnih podatkov, če je imenovana

	Naziv ali ime
	Virtuo d.o.o.

	Naslov
	Prušnikova ulica 4, 1210 Ljubljana-Šentvid

	Elektronska pošta 
	dpo@virtuo.si


	Odobril (ime priimek, podpis)
	

	Datum
	


	Naziv zbirke - 01
	Adresar

	Namen obdelave osebnih podatkov
	Elektronsko komuniciranje z zaposlenimi ter tretjimi osebami

	Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov
	Soglasje

	Kategorije posameznikov, na katere se nanašajo osebni podatki v zbirki
	Zaposleni in pogodbeni partnerji

	Vrste osebnih podatkov v zbirki
	Ime in priimek, naslov, e-pošta, telefonska številka

	Kategorije uporabnikov, ki so jim bili ali jim bodo razkriti osebni podatki 
	Pooblaščeni delavci ter drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov in Splošno uredbo o varstvu podatkov, ki so na podlagi ustrezne pravne podlage pooblaščeni za dostop do osebnih podatkov

	Informacije o prenosih osebnih podatkov v tretjo državo ali mednarodno organizacijo
	Ni iznosa

	Rok hrambe
	Skladno s klasifikacijskim načrtom 

	Splošen opis varovanja zbirke osebnih podatkov
	Opis tehničnih, logičnih, organizacijskih in varnostnih ukrepov je opredeljen v dokumentu Pravilnik o varstvu osebnih podatkov.


	Naziv zbirke – 02
	Evidenca izplačil izvajalcem po  avtorskih pogodbah

	Namen obdelave osebnih podatkov
	Izplačilo izvajalcem po avtorskih pogodbah

	Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov
	Pogodba

	Kategorije posameznikov, na katere se nanašajo osebni podatki v zbirki
	Izvajalci del




	Vrste osebnih podatkov v zbirki
	Ime in priimek, prebivališče, davčna številka, številka transakcijskega računa, predmet pogodbe, znesek izplačila.

	Kategorije uporabnikov, ki so jim bili ali jim bodo razkriti osebni podatki 
	Pooblaščeni delavci ter drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov in Splošno uredbo o varstvu podatkov, ki so na podlagi ustrezne pravne podlage pooblaščeni za dostop do osebnih podatkov

	Informacije o prenosih osebnih podatkov v tretjo državo ali mednarodno organizacijo
	Ni iznosa

	Rok hrambe
	Skladno s klasifikacijskim načrtom 

	Splošen opis varovanja zbirke osebnih podatkov
	Opis tehničnih, logičnih, organizacijskih in varnostnih ukrepov je opredeljen v dokumentu Pravilnik o varstvu osebnih podatkov.


	Naziv zbirke - 03
	Evidenca kandidatov za zaposlitev

	Namen obdelave osebnih podatkov
	Preverjanje kandidatov in izvedba postoka izbire kandidata za zaposlitev.

	Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov
	Zakon o delovnih razmerjih

	Kategorije posameznikov, na katere se nanašajo osebni podatki v zbirki
	Kandidati za zaposlitev

	Vrste osebnih podatkov v zbirki
	Kontaktni podatki, pretekle zaposlitve, podatki o izobrazbi, osebnostnih lastnostih

	Kategorije uporabnikov, ki so jim bili ali jim bodo razkriti osebni podatki 
	Pooblaščeni delavci ter drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov in Splošno uredbo o varstvu podatkov, ki so na podlagi ustrezne pravne podlage pooblaščeni za dostop do osebnih podatkov

	Informacije o prenosih osebnih podatkov v tretjo državo ali mednarodno organizacijo
	Ni iznosa

	Rok hrambe
	Skladno s klasifikacijskim načrtom 

	Splošen opis varovanja zbirke osebnih podatkov
	Opis tehničnih, logičnih, organizacijskih in varnostnih ukrepov je opredeljen v dokumentu Pravilnik o varstvu osebnih podatkov.


	Naziv zbirke - 04
	Evidenca o izrabi delovnega časa

	Namen obdelave osebnih podatkov
	Urejanje pravic in obveznosti delavcev iz delovnega razmerja ter uveljavljanje pravic iz sistema socialnega zavarovanja in socialnega varstva, zagotavljanje statističnega spremljanja ter za potrebe inšpekcijskega nadzora

	Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov
	Zakon o evidencah na področju dela in socialne varnosti

	Kategorije posameznikov, na katere se nanašajo osebni podatki v zbirki
	Zaposleni delavci

	Vrste osebnih podatkov v zbirki
	Ime in priimek, enotna matična številka občana (EMŠO), šifra zaposlenega, saldo ur, registracija dogodkov

	Kategorije uporabnikov, ki so jim bili ali jim bodo razkriti osebni podatki 
	Pooblaščeni delavci ter drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov in Splošno uredbo o varstvu podatkov, ki so na podlagi ustrezne pravne podlage pooblaščeni za dostop do osebnih podatkov

	Informacije o prenosih osebnih podatkov v tretjo državo ali mednarodno organizacijo
	Ni iznosa

	Rok hrambe
	Skladno s klasifikacijskim načrtom 

	Splošen opis varovanja zbirke osebnih podatkov
	Opis tehničnih, logičnih, organizacijskih in varnostnih ukrepov je opredeljen v dokumentu Pravilnik o varstvu osebnih podatkov.


	Naziv zbirke - 05
	Evidenca o stroških dela

	Namen obdelave osebnih podatkov
	Urejanje pravic delavcev, ki izhajajo iz plač in nadomestil plač, uveljavljanje pravic iz sistema socialnega zavarovanja in socialnega varstva, zagotavljanje statističnega spremljanja ter za potrebe inšpekcijskega nadzora.

	Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov
	Zakon o evidencah na področju dela in socialne varnosti

	Kategorije posameznikov, na katere se nanašajo osebni podatki v zbirki
	Zaposleni delavci

	Vrste osebnih podatkov v zbirki
	Ime, priimek, rojstni podatek, delovno mesto, naslov stalnega prebivališča, EMŠO, davčna številka

	Kategorije uporabnikov, ki so jim bili ali jim bodo razkriti osebni podatki 
	Pooblaščeni delavci ter drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov in Splošno uredbo o varstvu podatkov, ki so na podlagi ustrezne pravne podlage pooblaščeni za dostop do osebnih podatkov

	Informacije o prenosih osebnih podatkov v tretjo državo ali mednarodno organizacijo
	Ni iznosa

	Rok hrambe
	Skladno s klasifikacijskim načrtom 

	Splošen opis varovanja zbirke osebnih podatkov
	Opis tehničnih, logičnih, organizacijskih in varnostnih ukrepov je opredeljen v dokumentu Pravilnik o varstvu osebnih podatkov.


	Naziv zbirke - 06
	Evidenca o zaposlenih delavcih

	Namen obdelave osebnih podatkov
	Urejanje pravic delavcev, ki izhajajo iz delovnega razmerja, uveljavljanje pravic iz sistema socialnega zavarovanja in socialnega varstva, zagotavljanje statističnega spremljanja ter za potrebe inšpekcijskega nadzora.

	Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov
	Zakon o evidencah na področju dela in socialne varnosti

	Kategorije posameznikov, na katere se nanašajo osebni podatki v zbirki
	Zaposleni delavci

	Vrste osebnih podatkov v zbirki
	Ime, priimek, rojstni podatek, delovno mesto, naslov stalnega prebivališča, EMŠO, davčna številka

	Kategorije uporabnikov, ki so jim bili ali jim bodo razkriti osebni podatki 
	Pooblaščeni delavci ter drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov in Splošno uredbo o varstvu podatkov, ki so na podlagi ustrezne pravne podlage pooblaščeni za dostop do osebnih podatkov

	Informacije o prenosih osebnih podatkov v tretjo državo ali mednarodno organizacijo
	Ni iznosa

	Rok hrambe
	Skladno s klasifikacijskim načrtom 

	Splošen opis varovanja zbirke osebnih podatkov
	Opis tehničnih, logičnih, organizacijskih in varnostnih ukrepov je opredeljen v dokumentu Pravilnik o varstvu osebnih podatkov.


	Naziv zbirke - 07
	Evidenca oseb, ki so oddali e-naslove in mobilne številke za raznorazna obveščanja

	Namen obdelave osebnih podatkov
	Posredovanje novic in obvestil

	Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov
	Soglasje posameznika

	Kategorije posameznikov, na katere se nanašajo osebni podatki v zbirki
	Osebe katerim se posredujejo sporočila in obvestila

	Vrste osebnih podatkov v zbirki
	Ime in priimek, mobilna številka in elektronski naslov

	Kategorije uporabnikov, ki so jim bili ali jim bodo razkriti osebni podatki 
	Pooblaščeni delavci ter drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov in Splošno uredbo o varstvu podatkov, ki so na podlagi ustrezne pravne podlage pooblaščeni za dostop do osebnih podatkov

	Informacije o prenosih osebnih podatkov v tretjo državo ali mednarodno organizacijo
	Ni iznosa

	Rok hrambe
	Skladno s klasifikacijskim načrtom 

	Splošen opis varovanja zbirke osebnih podatkov
	Opis tehničnih, logičnih, organizacijskih in varnostnih ukrepov je opredeljen v dokumentu Pravilnik o varstvu osebnih podatkov.


	Naziv zbirke - 08
	Evidenca preventivnih zdravstvenih pregledov

	Namen obdelave osebnih podatkov
	Vodenje evidence preventivnih pregledov

	Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov
	Zakon o varnosti in zdravju pri delu

	Kategorije posameznikov, na katere se nanašajo osebni podatki v zbirki
	Zaposleni

	Vrste osebnih podatkov v zbirki
	Ime in priimek, datum opravljenega zdravstvenega pregleda, trajanje veljavnosti zdravstvenega pregleda in datum naslednjega zdravstvenega pregleda

	Kategorije uporabnikov, ki so jim bili ali jim bodo razkriti osebni podatki 
	Pooblaščeni delavci ter drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov in Splošno uredbo o varstvu podatkov, ki so na podlagi ustrezne pravne podlage pooblaščeni za dostop do osebnih podatkov

	Informacije o prenosih osebnih podatkov v tretjo državo ali mednarodno organizacijo
	Ni iznosa

	Rok hrambe
	Skladno s klasifikacijskim načrtom 

	Splošen opis varovanja zbirke osebnih podatkov
	Opis tehničnih, logičnih, organizacijskih in varnostnih ukrepov je opredeljen v dokumentu Pravilnik o varstvu osebnih podatkov.


	Naziv zbirke - 09
	Evidenca uporabniških računov e-pošte zaposlenih

	Namen obdelave osebnih podatkov
	Elektronsko komuniciranje

	Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov
	Zakon o varstvu osebnih podatkov, 
Pogodba

	Kategorije posameznikov, na katere se nanašajo osebni podatki v zbirki
	Zaposleni

	Vrste osebnih podatkov v zbirki
	Ime in priimek zaposlenega, e-pošta

	Kategorije uporabnikov, ki so jim bili ali jim bodo razkriti osebni podatki 
	Pooblaščeni delavci ter drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov in Splošno uredbo o varstvu podatkov, ki so na podlagi ustrezne pravne podlage pooblaščeni za dostop do osebnih podatkov

	Informacije o prenosih osebnih podatkov v tretjo državo ali mednarodno organizacijo
	Ni iznosa

	Rok hrambe
	Skladno s klasifikacijskim načrtom 

	Splošen opis varovanja zbirke osebnih podatkov
	Opis tehničnih, logičnih, organizacijskih in varnostnih ukrepov je opredeljen v dokumentu Pravilnik o varstvu osebnih podatkov.


	Naziv zbirke - 10
	Evidenca podatkov obiskovalcev spletnih strani 

	Namen obdelave osebnih podatkov
	Vodenje statistike obiskov

	Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov
	Privolitev posameznika po določbi točke (a) člena 6(1) Splošne uredbe o varstvu osebnih podatkov

	Kategorije posameznikov, na katere se nanašajo osebni podatki v zbirki
	Obiskovalci spletnih strani v upravljanju javnega zavoda

	Vrste osebnih podatkov v zbirki
	IP naslov,...

	Kategorije uporabnikov, ki so jim bili ali jim bodo razkriti osebni podatki 
	Pooblaščeni delavci ter drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov in Splošno uredbo o varstvu podatkov, ki so na podlagi ustrezne pravne podlage pooblaščeni za dostop do osebnih podatkov;

Pogodeni obdelovalec 

	Informacije o prenosih osebnih podatkov v tretjo državo ali mednarodno organizacijo
	Ni iznosa

	Rok hrambe
	Skladno s klasifikacijskim načrtom

	Splošen opis varovanja zbirke osebnih podatkov
	Opis tehničnih, logičnih, organizacijskih in varnostnih ukrepov je opredeljen v dokumentu Pravilnik o varstvu osebnih podatkov.


	Naziv zbirke - 11
	Evidenca registriranih uporabnikov spletne strani

	Namen obdelave osebnih podatkov
	Vodenje registriranih uporabnikov spletne strani

	Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov
	Zakon o delovnih razmerjih

Pogodba

	Kategorije posameznikov, na katere se nanašajo osebni podatki v zbirki
	Zaposleni, ki urejajo spletno stran zavoda

	Vrste osebnih podatkov v zbirki
	Ime in priimek delovno mesto, vrsta sredstva, datum podelitve pooblastila

	Kategorije uporabnikov, ki so jim bili ali jim bodo razkriti osebni podatki 
	Pooblaščeni delavci ter drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov in Splošno uredbo o varstvu podatkov, ki so na podlagi ustrezne pravne podlage pooblaščeni za dostop do osebnih podatkov;

Pogodeni obdelovalec 

	Informacije o prenosih osebnih podatkov v tretjo državo ali mednarodno organizacijo
	Ni iznosa

	Rok hrambe
	Skladno s klasifikacijskim načrtom

	Splošen opis varovanja zbirke osebnih podatkov
	Opis tehničnih, logičnih, organizacijskih in varnostnih ukrepov je opredeljen v dokumentu Pravilnik o varstvu osebnih podatkov.


	Naziv zbirke - 12
	Evidenca oseb z dostopnimi pravicami za urejanje profilov zavoda na družbenih/socialnih omrežjih

	Namen obdelave osebnih podatkov
	Urejanje profilov zavoda na družbenih/socialnih omrežjih

	Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov
	Zakon o delovnih razmerjih

Pogodba

	Kategorije posameznikov, na katere se nanašajo osebni podatki v zbirki
	Zaposleni in ostale osebe, ki urejajo profile zavoda na družbenih/socialnih omrežjih

	Vrste osebnih podatkov v zbirki
	Ime in priimek delovno mesto, vrsta sredstva, datum podelitve pooblastila

	Kategorije uporabnikov, ki so jim bili ali jim bodo razkriti osebni podatki 
	Pooblaščeni delavci ter drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov in Splošno uredbo o varstvu podatkov, ki so na podlagi ustrezne pravne podlage pooblaščeni za dostop do osebnih podatkov;

Pogodeni obdelovalec 

	Informacije o prenosih osebnih podatkov v tretjo državo ali mednarodno organizacijo
	Ni iznosa

	Rok hrambe
	Skladno s klasifikacijskim načrtom

	Splošen opis varovanja zbirke osebnih podatkov
	Opis tehničnih, logičnih, organizacijskih in varnostnih ukrepov je opredeljen v dokumentu Pravilnik o varstvu osebnih podatkov.


	Naziv zbirke - 13
	Evidenca oseb s pooblastili za uporabo tehničnih sredstev za dostop do službenih prostorov

	Namen obdelave osebnih podatkov
	Vodenje seznama oseb katerim je bila podeljeno pooblastilo za uporabo ključev in ostalih  tehničnih sredstev (kode za alarm) za dostop do službenih prostorov.

	Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov
	Zakon o delovnih razmerjih

Pogodba

	Kategorije posameznikov, na katere se nanašajo osebni podatki v zbirki
	Osebe, ki lahko uporabljajo ključe in ostala tehnična sredstva za dostop do službenih prostorov

	Vrste osebnih podatkov v zbirki
	Ime in priimek delovno mesto, vrsta sredstva, datum podelitve pooblastila

	Kategorije uporabnikov, ki so jim bili ali jim bodo razkriti osebni podatki 
	Pooblaščeni delavci ter drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov in Splošno uredbo o varstvu podatkov, ki so na podlagi ustrezne pravne podlage pooblaščeni za dostop do osebnih podatkov;

Pogodeni obdelovalec 

	Informacije o prenosih osebnih podatkov v tretjo državo ali mednarodno organizacijo
	Ni iznosa

	Rok hrambe
	Skladno s klasifikacijskim načrtom

	Splošen opis varovanja zbirke osebnih podatkov
	Opis tehničnih, logičnih, organizacijskih in varnostnih ukrepov je opredeljen v dokumentu Pravilnik o varstvu osebnih podatkov.


	Naziv zbirke - 14
	Evidenca članov sveta zavoda

	Namen obdelave osebnih podatkov
	Delovanje sveta zavoda, obveščanje članov sveta


	Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov
	Zakon o zavodih
Zakon o lokalni samoupravi

	Kategorije posameznikov, na katere se nanašajo osebni podatki v zbirki
	Člani sveta zavoda


	Vrste osebnih podatkov v zbirki
	Ime in priimek, rojstni datum, naslov stalnega prebivališča, telefonska številka, elektronski poštni naslov


	Kategorije uporabnikov, ki so jim bili ali jim bodo razkriti osebni podatki 
	Pooblaščeni delavci ter drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov in Splošno uredbo o varstvu podatkov, ki so na podlagi ustrezne pravne podlage pooblaščeni za dostop do osebnih podatkov

	Informacije o prenosih osebnih podatkov v tretjo državo ali mednarodno organizacijo
	Ni iznosa

	Rok hrambe
	Skladno s klasifikacijskim načrtom

	Splošen opis varovanja zbirke osebnih podatkov
	Opis tehničnih, logičnih, organizacijskih in varnostnih ukrepov je opredeljen v dokumentu Pravilnik o varstvu osebnih podatkov.


	Naziv zbirke - 15
	Evidenca obiskovalcev dogodkov v organizaciji zavoda

	Namen obdelave osebnih podatkov
	Upravljanje z dogodkom, poročanje o izvedbi dogodka

	Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov
	Pogodba
Privolitev

	Kategorije posameznikov, na katere se nanašajo osebni podatki v zbirki
	Udeleženci dogodkov v organizaciji zavoda


	Vrste osebnih podatkov v zbirki
	Ime in priimek, organizacija, e-naslov 

	Kategorije uporabnikov, ki so jim bili ali jim bodo razkriti osebni podatki 
	Pooblaščeni delavci ter drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov in Splošno uredbo o varstvu podatkov, ki so na podlagi ustrezne pravne podlage pooblaščeni za dostop do osebnih podatkov

	Informacije o prenosih osebnih podatkov v tretjo državo ali mednarodno organizacijo
	Ni iznosa

	Rok hrambe
	Skladno s klasifikacijskim načrtom

	Splošen opis varovanja zbirke osebnih podatkov
	Opis tehničnih, logičnih, organizacijskih in varnostnih ukrepov je opredeljen v dokumentu Pravilnik o varstvu osebnih podatkov.


	Naziv zbirke - 16
	Evidenca udeležencev projekta »turizem ribjih doživetij«

	Namen obdelave osebnih podatkov
	Poročanje o ustreznosti porabe proračunskih sredstev

	Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov
	Pogodba
Zakon o javnih financah

	Kategorije posameznikov, na katere se nanašajo osebni podatki v zbirki
	Udeleženci projekta »turizem ribjih doživetij«


	Vrste osebnih podatkov v zbirki
	Ime in priimek, organizacija, e-naslov, podpis


	Kategorije uporabnikov, ki so jim bili ali jim bodo razkriti osebni podatki 
	Pooblaščeni delavci ter drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov in Splošno uredbo o varstvu podatkov, ki so na podlagi ustrezne pravne podlage pooblaščeni za dostop do osebnih podatkov

	Informacije o prenosih osebnih podatkov v tretjo državo ali mednarodno organizacijo
	Ni iznosa

	Rok hrambe
	Skladno s klasifikacijskim načrtom

	Splošen opis varovanja zbirke osebnih podatkov
	Opis tehničnih, logičnih, organizacijskih in varnostnih ukrepov je opredeljen v dokumentu Pravilnik o varstvu osebnih podatkov.


	Naziv zbirke - 17
	Evidenca udeležencev projekta »mreža vodnih poti v KSA«

	Namen obdelave osebnih podatkov
	Poročanje o ustreznosti porabe proračunskih sredstev

	Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov
	Pogodba

Zakon o javnih financah
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